6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES s

CORMAGDALENA

1. OBJETO:

Establecer el procedimiento minimo a seguir, para la imposicion de sanciones
aplicables ante incumplimiento o retardos imputables al contratista, orientadas a
garantizar la ejecucion efectiva del contrato.

2. ALCANCE:

Se aplica para la imposicion de multas o clausula penal, siempre que estén
pactadas en el contrato, en los eventos de incumplimiento imputable al contratista.

3. DOCUMENTOS DE ENTRADA:

DOCUMENTO

PROVEEDOR AREA /PROCESO

1. Pliego de condiciones
2. Contrato
3. Informe del supervisor o
interventor sobre el presunto
incumplimiento
4. Concepto al superior jerarquico
sobre el incumplimiento

} Oficina Asesora Juridica

Supervisor y/o interventor

CODIGO:
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6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES §
CORMAGDALENA

4. POLITICAS:

@ Es deber de CORMAGDALENA ejecutar control y vigilancia sobre los contratos

que celebre, y en consecuencia de ello tendra la facultad de imponer las multas
que hayan sido pactadas con el objeto de conminar al contratista a cumplir con

sus obligaciones.

® Todo contrato firmado por CORMAGDALENA debera incluir la cldusula penal y
de multas, para exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna del objeto
contratado o en su defecto contar con la posibilidad de sancionar el

incumplimiento contractual.

® Dentro del procedimiento para la imposicién de sanciones CORMAGDALENA
debera, en todo momento, obrar con absoluto respeto al derecho al debido
proceso del contratista. Igualmente, deberd fundar sus decisiones en las
normas juridicas vigentes aplicables al contrato y en las pruebas incorporadas
al proceso, las cuales deberan cefirse a los principios de necesidad,
pertinencia, conducencia y oportunidad, de conformidad con la legislacién

procesal civil.

m El Jefe de la dependencia encargada de la supervision del contrato sera el
responsable de examinar las pruebas y conceptos aportados al expediente. El
funcionario responsable podra tomar la decisién de archivar las diligencias en
caso de encontrar que no son objetables los descargos; de lo contrario

procedera a citar a audiencia a los afectados conforme al procedimiento.

® El jefe de la dependencia debe velar porque dentro de la audiencia celebrada

se garantice la imparcialidad y el debido proceso.
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6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES §

CORMAGDALENA

Para los contratos celebrados por CORMAGDALENA, en caso de presentarse
incumplimiento de cualquier obligacion se impondra multa equivalente al
0.10% del valor del contrato por cada dia habil de retraso en el incumplimiento

de la prestacion.

Las multas que impondra CORMAGDALENA se haran sobre el valor del

contrato y estaran excluidas de IVA.

En los contratos de obra celebrados por CORMAGDALENA, se impondran

multas cuando el contratista incumpla con la obligacién de:

1. Constituciéon de la garantia Unica o responsabilidad civil extracontractual, el

0.10% del valor del contrato por cada dia de retraso.

2. Constitucidn o prorroga de la garantia de estabilidad de obra, el 0.10% del

valor del contrato por cada dia de retraso.

3. Cancelar los derechos de publicacion en el diario Unico de contratacion
publica, cuando este se exija, el 0.15% del valor del contrato por cada dia

de retraso.

4. El deber de iniciar obras a partir de la fecha ordenada por el supervisor o

Interventor, el 0.15% del valor del contrato por cada dia de retraso.

5. La obligacion de colocar las vallas de informacion del proyecto o
senalizacion temporal de la obra o el control de transito, el 0.10% del valor
del contrato, para cualquiera de estos eventos por cada dia de retraso, sin

perjuicio de la responsabilidad civil o penal a que haya lugar.
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6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES §
CORMAGDALENA

Mal manejo o inversion incorrecta del anticipo, el 5% del valor total del

contrato, sin perjuicio de las sanciones penales a que haya lugar.

El incumplimiento frente al programa de inversiones, el 10% de las obras
dejadas de ejecutar de acuerdo con las obras programadas en el mes

correspondiente.

La no permanencia del ingeniero residente en el sitio de los trabajos, el

10% del valor del contrato por cada dia de ausencia.

Por no presentar oportunamente los documentos, informes y demas
requerimientos solicitados por la Interventoria o por CORMAGDALENA
para la debida ejecucion, el 0.10% del valor del contrato por cada dia de

retraso.

Por no estar presente los equipos y maquinarias completos en el sitio de
trabajo o estando presentes no se encuentran en dptimas condiciones y
hayan sido ofrecidos en la propuesta, el 0.10% del valor del contrato por

cada dia de retraso.

Por subcontratar parcial o totalmente la ejecucion de la obra sin la debida
autorizacion de CORMAGDALENA, la cual se dara por escrito, el 0.10% del

valor del contrato, sin perjuicio de las acciones a que haya lugar.

Por no acatar las drdenes de la Interventoria respecto de la obras
contratadas, la correccion de los defectos observados en los trabajos
realizados, adopcion de medidas de seguridad, el mantenimiento de las
condiciones de limpieza, higiene, salubridad de la obra, y en general todos

los aspectos que tengan que ver con la ejecucion del contrato dentro del
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Pagina 4 de 16

? —
( RISK & CONSULTING LTDA

DOCUMENTO DE TRABAJO VALIDO UNICAMENTE SI POSEE SELLO DE CONTROLﬁ




6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES §
CORMAGDALENA

plazo pactado, el 5.0% del valor del contrato, sin perjuicio del deber de

acatar las érdenes de un nuevo plazo y de las acciones a que haya lugar.

13. Por errores técnicos u omisiones que se presentan en la ejecucién de
trabajos y que no sean corregidos dentro del término que para tal efecto
sefiale CORMAGDALENA, el 10% del valor del contrato, sin perjuicio de

corregirlos en un nuevo plazo.

14. No acatar el plazo inicialmente pactado, el 1.0% del valor del contrato por

cada dia de retraso injustificado.

® En los contratos de consultoria celebrados por CORMAGDALENA se
impondran multas al contratista, cuando incumpla con las siguientes

obligaciones:

1. Constitucidon o prérroga de la garantia Unica o responsabilidad civil

extracontractual, el 0.10% del valor del contrato por cada dia de retraso.

2. Cancelar los derechos de publicacion en el diario Unico de contratacion
publica, cuando se exija, el 0.10% del valor del contrato por cada dia de

retraso.

3. El deber de iniciar actividades cuando han sido impartidas por el supervisor

o interventor, el 0.15% del valor del contrato por cada dia de retraso.

4. Mal manejo o la inversidn incorrecta del anticipo, el 5% del valor del

contrato, sin perjuicio de las sanciones penales a que haya lugar.

5. No atacar el plazo inicialmente pactado, el 1.0% del valor del contrato por

cada dia de retraso injustificado.
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6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES §
CORMAGDALENA

6. No disponer oportunamente de las personas y equipos para el buen
desarrollo de las actividades presentadas en las propuestas, el 1.0% del

valor del contrato por cada dia de retraso.

7. La no permanencia del ingeniero residente en el sitio de los trabajos, el

10% del valor del contrato por cada dia de ausencia.

8. No presentar oportunamente los documentos, informes y demas
requerimientos solicitados por la Interventoria, para la debida ejecucion, el

2.0% del valor del contrato por cada dia de retraso.

9. Por subcontratar parcial o totalmente la ejecucién de la obra sin la debida
autorizacion de CORMAGDALENA, el 5% del valor del contrato, sin perjuicio

de las acciones a que haya lugar.

10. Por errores técnicos u omisiones que se presentan en la ejecucion de
trabajos y que no sean corregidos dentro del término que para tal efecto
sefiale CORMAGDALENA, el 5% del valor del contrato, sin perjuicio de la

responsabilidad que se pueda generar.

11. Por no cumplir con las obligaciones sobre las funciones del interventor o

manual de Interventoria, el 5% del valor del contrato.

12. Cambio de personal propuesto que no retna los requisitos exigidos en los

términos de la referencia, el 7% del valor del contrato.

® Dard lugar a sanciones el incumplimiento por parte del contratista de sus

obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales.
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6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES §
CORMAGDALENA

[

I"En los contratos de PRESTACION DE SERVICIOS celebrados por

CORMAGDALENA, se impondran multas cuando el contratista incumpla con

f

las siguientes obligaciones:

1. Constitucion o prérroga de la garantia Unica o responsabilidad civil

extracontractual, el 0.10% del valor del contrato por cada dia de retraso.

2. Cancelar los derechos de publicacion en el diario Unico de contratacion
publica, cuando se exija, el 0.10% del valor del contrato por cada dia de

retraso.

3. La no prestacidon del servicio en el plazo contractual pactado, el 0.5% del

valor del contrato por cada dia de retraso.

4. Mal manejo o la inversion incorrecta del anticipo, el 5% del valor total del

contrato, sin perjuicio de las sanciones penales a que haya lugar.

5. Subcontratar parcial o totalmente sin previa autorizacién, la ejecucion del

contrato, el 3% del valor del contrato.

6. Mala calidad del servicio prestado segun el informe mensual de la
Interventoria o supervision del contrato, 1% del valor total del contrato por

cada dia corrido.

7. No presentacion de informes con las condiciones pactadas

contractualmente, el 1% del valor contrato.
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6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES §

CORMAGDALENA

8. Mal uso de los materiales y elementos suministrados por CORMAGDALENA,
el 1% del valor del contrato, sin perjuicio de la acciones civiles y penales

que procedan.

® En los contratos de compraventa y suministro celebrados por
CORMAGDALENA, se impondran multas cuando el contratista incumpla las

siguientes obligaciones:

1. Constitucion o prérroga de la garantia Unica o responsabilidad civil

extracontractual, el 0.10% del valor del contrato por cada dia de retraso.

2. Cancelar los derechos de publicacion en el diario Unico de contratacion
publica, cuando se exija, el 0.10% del valor del contrato por cada dia de

retraso.

3. Mal manejo o la inversién incorrecta del anticipo, el 5% del valor total del

contrato, sin perjuicio de las sanciones penales a que haya lugar.

4. No entregar bienes en el plazo establecido en el contrato, el 1% del valor

del mismo por cada dia de retraso.

5. Mala calidad de los bienes suministrados o la entrega de aquellos que no
cumplan las especificaciones, requisitos o condiciones exigidas
contractualmente, el 10% de valor total del contrato sin perjuicio de las

acciones a que haya lugar y de la aplicacién de las garantias exigidas.
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6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES s
CORMAGDALENA

il

La Ley 80 de 1993, Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion

[

de la Administracion Publica

1

Resolucion N° 00310 del 10 de Octubre de 2005 de CORMAGDALENA, “Por

medio del cual se fijan las responsabilidades y funciones de supervisores de

f

convenios y contratos”.

1

m  LaLey 1150 de 2007, Por la cual se introducen medidas para la eficiencia y
la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones

generales sobre la contratacion con recursos publicos.

il

Resolucién 217 de 2007 de la direccion ejecutiva de CORMAGDALENA, por

la cual se establece el procedimiento interno para hacer efectiva la clausula

f

de multas en la Corporacion Auténoma Regional del Rio Grande de la
Magdalena, CORMAGDALENA, y se dictan otras disposiciones.

il

Decreto 2474 del 2008, Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1150

[

de 2007 sobre las modalidades de seleccién, publicidad y seleccién objetiva,

y se dictan otras disposiciones.
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6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES \
CORMAGDALENA

DOCUMENTO
PROCESO RESPONSABLE SOPORTE

e PLIEGO DE
1. DETERMINAR INCUMPLIMIENTO CONDICIONES
o CONTRATO
* Cuando advierta que, de acuerdo con el contenido del * ISI\:JFI;?ERRA\;IIEI%?\I

pliego de condiciones y del contrato, se estd
presentando un incumplimiento parcial que amenaza la
ejecucién del contrato, elabore un informe en el cual

SUPERVISOR Y/O
describa la situaciéon de manera detallada.

INTERVENTOR

* Dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
elaboracion del informe, pdngalo en conocimiento
inmediato de su superior jerarquico o del supervisor del
contrato de interventoria.

e INFORME DE
B e
JERARQUICO Y/O

SUPERVISOR DEL
* Analice el informe rendido por el supervisor o CONTRATO DE

interventor sobre la situacién de incumplimiento y INTERVENTORIA
requiera al contratista para rendir descargos.

3. REQUERIR AL CONTRATISTA ©  WAoHRAIETO

ESCRITO
* Requiera al contratista mediante escrito, haciéndole
entrega personal del mismo, conminandolo a rendir los
descargos que considere pertinentes y a aportar las §UPER|OR
pruebas que pretenda hacer valer a su favor. Si el JERARQUICO Y/O
contratista se rehlsa a recibir el requerimiento SUPERVISOR DEL
. - . CONTRATO DE
personalmente, envielo a su domicilio mediante correo .
- INTERVENTORIA
certificado.
* Remita el requerimiento mediante correo certificado al
garante del contratista.
—>
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PROCESO

4. PRESENTAR DESCARGOS

6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES

Presente los descargos correspondientes junto con las

RESPONSABLE

\

CORMAGDALENA

DOCUMENTO
SOPORTE

e DESCARGOS

Dé lectura al

presentados por el contratista.

requerimiento y a los descargos

pruebas con las cuales pretenda fundamentarlos CONTRATISTA
dentro de los cinco (5) dias siguientes al envio por
correo del requerimiento.
SUPERIOR
* En el caso en que el contratista se allane por completo JERARQUICO Y/O
a los cargos proceda de inmediato a solicitar la SUPERVISOR DEL
imposicion de sancion, exponiendo las motivaciones y CONTRATO DE
envie copia de lo actuado a la Oficina Asesora Juridica INTERVENTORIA
para la proyeccidn del acto administrativo.
. . o DESCARGOS
* Remita copia de los descargos presentados por el
) ) . SUPERIOR e CONCEPTO
contratista al interventor y supervisor del contrato p
con el fin de que rinda su concepto técnico dentro de SUPERVISOR DEL
los dos (2) dias habiles siguientes. INTERVENTOR Y/O
CONTRATO DE SUPERVISOR
* Una vez recibido el concepto técnico mencionado, INTERVENTORIA e CITACION A
valdrelo junto con todas las pruebas aportadas y los AUDIENCIA
descargos presentados por el contratista. Si
encuentra que dichos descargos son inobjetables,
archive la diligencia. Si por el contrario encuentra
mérito para continuar con el tramite, cite al
contratista a audiencia. Ver aclaracién X1
e REQUERIMIENTO
5. CELEBRAR AUDIENCIA SUPERIOR ESCRITO
JERARQUICO Y/O e DESCARGOS
* Instale la audiencia y en primer lugar verifique la SUPERVISOR DEL
. . CONTRATO DE
personeria para actuar de los asistentes. .
INTERVENTORIA

—>

@
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6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES \

CORMAGDALENA
PROCESO ' RESPONSABLE DOCUMENTO
e REQUERIMIENTO
* Sien la audiencia no se hiciere presente el contratista, o
. . ESCRITO
su delegado, continie con aquellos que hubieren SUPERIOR
concurrido a la misma. JERARQUICO Y/O ° DESCARGOS

SUPERVISOR DEL

* Conceda la palabra a los intervinientes en el siguiente CONTRATO DE

orden: personas designadas por CORMAGDALENA, el INTERVENTORIA
contratista, el garante del contrato y los terceros
afectados, por un periodo de quince (15) minutos a
cada uno.
e ACTADELA
* Terminadas las intervenciones determine si es o no AUDIENCIA
procedente la imposicién de la multa y pronunciese en SUPERIOR
uno u otro sentido. JERARQU|CO Y/O
L SUPERVISOR DEL
* Levante acta de la audiencia en la cual quede CONTRATO DE
consignado el historial del procedimiento INTERVENTORIA

administrativo, las intervenciones de la audiencia, la
procedencia o no de la sancion y la decisiéon final
basada en la causal que motivd la imposicidon de dicha

sancion.

e  REQUERIMIENTO

6. ELABORAR ACTO ADMINISTRATIVO

AL CONTRATISTA
e DESCARGOS
SUPERIOR )

* Dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la JERARQUICO Y/O e CITACION A
celebraciéon de la audiencia envie copia del acta a la SUPERVISOR DEL AUDIENCIA
Oficina Asesora Juridica de CORMAGDALENA, en donde CONTRATO DE ° ACTA DE LA
deberd  proyectarse el acto  administrativo INTERVENTORIA AUDIENCIA
correspondiente y se tramitara su firma. e ACTO

ADMINISTRATIVO
DEFINITIVO

=50
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6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES

\
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CORMAGDALENA
a PROCESO RESPONSABLE DOCUMENTO
SOPORTE
e DILIGENCIA DE
7. NOTIFICAR ACTO ADMINISTRATIVO NOTIFICACION
* Surta diligencia de notificacidon personal o en su defecto
por edicto, a todas las partes que participaron en la CORMAGDALENA
audiencia y que resulten interesados en el proceso.
p e ACTO
8. RESOLVER RECURSO DE REPOSICION ADMINISTRATIVO
DEFINITIVO
* En caso de que el contratista interponga recurso de ® RECURSO DE
reposicién contra el acto, el supervisor y/o interventor OFICINA ASESORA REPOSICION
deberdn pronunciarse sobre su confirmaciéon o JURIDICA e ACTO QUE
revocatoria dentro de los dos (2) dias siguientes a la RESUELVE EL
comunicacion del recurso. RECURSO DE
REPOSICION
e DILIGENCIA DE
NOTIFICACION
a e ACTO
9. PUBLICAR Y COMUNICAR LA DECISION ADMINISTRATIVO
EJECUTORIADO
. _ .., ) OFlCJEQiSISg:ORA PUBLICACION EN
* Una vez ejecutoriada la decision, remitala a la EL SECOP
Secretaria General de CORMAGDALENA para su
publicacion. Igualmente, publique en el SECOP,
comunique a la Camara de Comercio en donde se
encuentre inscrito el contratista y a la Procuraduria
General de la Nacidn. QQ/)
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6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES \
CORMAGDALENA

Z. ACLARACIONES:

m X1: Cuando se encuentren razones para citar al presunto contratista incumplido, o
su delegado, sera necesario citar también a su garante, al supervisor del contrato,
al jefe de la oficina asesora juridica o su delegado, a los profesionales de apoyo, de

ser necesario, y a los terceros que pudieran resultar eventualmente afectados con
la actuacion administrativa.

La citacién a la audiencia debe efectuarse por escrito, y debera contener:
1. La exposicién de los hechos constitutivos y la causal de incumplimiento.

2. La enumeracién de las pruebas con fundamento en las cuales se hace la
citacion.
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6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES s

CORMAGDALENA
8. REGISTROS ASOCIADOS
DOCUMENTO PROVEEDOR AREA /PROCESO
DOCUMENTOS DE ENTRADA SECRETARIO GENERAL Y/O PLANEACION
DOCUMENTQOS DE SOPORTE: \
e Concepto técnico del supervisor y/o
interventor

e Requerimiento escrito al contratista

o Descargos del contratista

e Citacidn a audiencia > CORMAGDALENA

e Acta de la audiencia

e Acto administrativo que impone la
sancion

e Resolucidn que resuelve el recurso de

reposicién j
e Acto administrativo ejecutoriado
e Publicacién en el SECOP
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6.3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES §

CORMAGDALENA
_9. MODIFICACIONES
VERSION DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
01 Documento Inicial
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